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Manual de Usuario ACP

Se ha generado el presente manual con el fin de comunicar el proceso de recepcion de
facturas.

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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El proceso de ingreso de facturas se define por los siguientes pasos:

1. Ingreso al Portal

Se le proveera una liga para entrar al Axosnet Cloud Solutions ACS donde se encontraran los
modulos para Axosnet Cloud Portal y Axosnet Reporting, en donde se debera de ingresar con
Su usuario y contrasena.

Una vez ingresado, se desplegara el Portal de recepcidén con dos opciones Axosnet Reporting

y Axosnet Cloud Portal.
Al seleccionar Axosnet Cloud Portal nos enviara a la pantalla de Ingreso de facturas.

ﬁ mmgreso de Facturas TV , Ayuda
L]

INICIO

BIENVENIDO

Este portal le ayudard a validar e ingresar sus facturas electrénicas.

|
@

CFDI 3.3

Brose o-cooo

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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ﬁ mlng‘reso de Facturas TV 9 Ayuda
L

INGRESO DE FACTURAS SVF

Seleccione los archives a ingresar:

CFDi(s) XMLs: Ningdn arch... leccionado
PDF(s): Ningin arch...leccionado

Resultados de validacion
Detalle Nombre del archive Estructura Fiscal Monto Vigencda Resumen

[ Linpir | Procoar |

2. Ingreso de Facturas

Una vez que se ha dado de alta en el portal de proveedores, debera de ingresar a la seccion
“Ingreso de facturas’.

1. En la seccion de seleccion de archivos para CFDi XMLs, presione el botdn
“Seleccionar archivo” o “Choose file”.

ﬁ Lomgresn de Facturas TV| , Ayudal
L]

INGRESO DE FACTURAS SVF

Seleccione los archivos a ingresar:

CFDi(s) XMLs: Ningan arch...leccionado

PDF(s): Ningun arch.__leccionado

Resultados de validacion

Detalle Nombre del archive

Estructura Fiscal Monto Vigenda Resumen

[ impir [ process

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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2. Seleccione el archivo XML que desea ingresar.

T | « Maquila » Nuoeva carpeta v ¢ Buscar en Nueva carpeta P
QOrganizar = Mueva carpeta B= - @
(s Nombre Z Fecha de modifica...  Tipo Lo
1% Este equipo \ )
P L] CFDI-AAL1401014D6-F-158.PDF 10/09/2014 11:54 Archivo PDF
IF Axosnet (axospcd
|.a CFDI-AAL140101ADE-F-158.xml 10/09/2014 1:28 Archivo XML
[ AxosTeam (axosp I .
ol g L] CFDI-AAL1401014AD6-F-164.PDF 10/09/2014 11:34 Archivo PDF
esktoy
-, B @ CFDI-AALT4D10TADE-F-164.ml /08/2014 244 Archivo XML
©| Documentes . i A
I8 Nownlnads B 2
Nombre: | CFDI-AAL14D101ADG-F-158m| v| Al Files () vl
| Abrir ‘ | Cancelar
_—

3. En la seccion de seleccion de archivos para PDF, presione el boton
“Seleccionar archivo” o “Choose file” y seleccione el archivo PDF que desea

Ingresar.
4 , « Maguila » Nueva carpeta v & Buscar en Nueva carpeta o
J q p p
Organizar = Mueva carpeta B= - @
fs MNombre Fecha de modifica..  Tipo L)
18 Est
Jﬁ‘p ;equ'p" - 1| CFDI-AAL140101AD6-F-158.PDF 10/09/201411:54  Archivo PDF
osnet (axos|
s : { i [@ crDI-AALI40101ADE F-158.mI 10/09/2014 128 Archivo XML
el - °;t MO CFDI-AAL1AD101ADE-F-164.PDF 10/09/2014 1154 Archivo PDF
ESKLO|
= o @ CFDI-AAL140101ADE-F-164xml 10/08/2014 2:44 Archivo XML
"l Documentos U0t sw e e v i e T i e
I8 Downlnads i B 2
Nombre: CFDI-AALT40101AD6-F-158xmI v| Al Files () vl
Abrir ‘ | Cancelar
=  ——

4. Al presionar el boton “Cargar”, el sistema le mostrara una barra de progreso,
espere a que el sistema realice las operaciones correspondientes.

Seleccione los archives a ingresar:

3

CFDi(s) XMLs: I Seleccionar archivo fP2iERw]
PDF(s): ISelecciﬂnar =Tl 12268 pdf

-I.

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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5. Una vez realizada la carga, el sistema realizara las siguientes validaciones:
- Validacion fiscal: Estructura, Fiscal, Montos y Vigencia

Resultados de validacion

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigenda Resumen

La validacién del CFDi se realizé
y correctamente. Para finalizar su
68.xml et E: 5
et & & o & carga, por favor presione el botén
de "Procesar’.

b~

Al término de la validacién seleccionaremos el botdn de procesar para que lo guarde en
el Reporting y Bucket.

Resultados de validacion

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigencia Resumen

La validacion del CFDi se realizé
correctamente. Para finalizar su
carga, por favor presione el botén
de "Procesar’.

12268.xml

[ Cimpir || rocear |

2.2 Resultados de ingreso de facturas
Al finalizar la carga de facturas se mostrara en pantalla alguno de estos resultados:

2.2.1 Ingreso de facturas erréneo
Si hay algun error al procesar las facturas se mostrara un mensaje en la columna de
resumen:

Resultados de validacién

Detalle Nombre del archivo Estructura Fiscal Monto Vigenda Resumen

La validacién del CFDi contiene

CPFg 38 1 =
30000 253X errores, favor de revisar el Detalle.

~

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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Para mayor informacion, puede revisar el listado de errores dando clic en la columna

Detalle

“Detalle” :

@ El REC del Receptor en el documento XML, no corresponde al RFC de la compafiia
registrada.

2.2.2 Ingreso de facturas correcto
Para el caso contrario, el sistema Validara la factura y mostrara como resultado
CORRECTO, como se muestra en la siguiente pantalla:

Hesultados de validacion

Detalle Nombre del archivo

La factura se ingreso

\l Aa65662.xml & L) v (v} (v ] correctamente, favor de revisar la

columna 'Detalle’

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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De clic en el icono de “Detalle” para mas informacion sobre la carga. Se
presentara el detalle como en el siguiente ejemplo:

&# La estructura del CFIH es correcta.
L4 Los sellos del CFDi proprocionado son validos.

# Validacion de montos cormrecta.

& El comprobante se encuentra vigente al- 20/06/2018 12:33:01 p.
m

L# Guardado correctamente en Axosnet Reporting.

W# Factura ingresada correctamente

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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3. Carga Masivo Fiscal

Para la carga Masiva al seleccionar esta opcion se agregaran los archivos .ZIP de la
misma manera de cdmo se agrega una factura, en la validacion si en algun archivo .ZIP
se encuentra una factura con error se marcara con error esa factura en pantalla.

Seleccione los archivos a ingresar:

CFDi(s) XMLs: I G w el (1Nl Ning(n arch.. leccionado

PDF(s): [ I w11\l Ning(in arch_. leccionado

4. Ingreso de Complementos de pago

Estando en la Pantalla de Inicio se debera de ingresar a la seccién “Ingreso de facturas’.

4.1 Ingreso de complemento de pago.
En la seccion de seleccion de archivos para CFDi, presione el boton
“Seleccionar archivo” o “Choose file”.

Seleccione los archivos a ingresar:

CFDi(s) XMLs: I SIS ETET w1\l Ningtin arch.__leccionado

PDF(s): I I ETEET (1ol Ningtin arch.. .leccionado

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.



akosnet

Business Intelligence with SAP Technology

4.2 Seleccionar archivo XML.

Seleccione el archivo XML de Complemento de Pago que desea ingresar.

.« Maquila » Nueva carpeta v uscar en Nueva carpeta
T Magquila » N ¢ B N »
Organizar = MNueva carpeta =~ [ @
e Mombre - Fecha de modifica... Tipo Lo
18 Ecte equipo
J‘:ﬁh b 5 ;( o 1'| CFDI-AAL140101ADG-F-158.PDF 10/09/2014 11554 Archivo PDF
® M‘“: a"(‘“p [ @ CFDI-AAL140101ADE-F-158:xmi 10/09/20141:28  Archivo XML
! 0sleam (axos
i 5 1'| CFDI-AAL120101ADE-F-164.PDF 10/08/201411:54  Archivo PDF
S @ CFDI-AAL140101AD6-F-164ml 10/00/2014 2:44 Archive XML
| Documentos IR e e S e I L i
I Downlnads 1 o 2
Nombre: | CFDI-AAL14D101AD-F-158xm| | AllFiles () vl
| Abrir ‘ | Cancelar ‘
|

4.3 Seleccionar archivo PDF.

En la seccidon de seleccion de archivos para PDF, presione el botdn
“Seleccionar archivo” o “Choose file” y seleccione el archivo PDF de
Complemento de pago que desea ingresar.

. <« Maquila » Nueva carpeta v uscar en Nueva carpeta
T Maquil N ¢ B N p
Qrganizar ~ Mueva carpeta E m @
o~ Nombre 2 Fecha de medifica...  Tipo Lol
o Est i
J:i‘ﬁ" ;Eq”;:' - I'| CFDI-AAL140101ADE-F-158.PDF 10/09/201411:54  Archive PDF
05N aX0s|
P e i [@ CPDI-AAL140101ADE-F-158ml 10/08/2014 1:28 Archivo XML
! 05 leam (axos
S 1 I'| CFDI-AAL140101ADG-F-164.PDF 10/08/2014 1154 Archivo PDF
= @ CFDI-AAL140101ADE-F-164 5l 10/00/2014 244 Archivo XML
| Documentos L L o
I Downlnads R 2
Nombre:  CFDI-AAL140101ADE-F-158.xml v| AllFiles () vl
| Abrir ‘ | Cancelar
|

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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4.4 Cargar Complemento de pago.

Al presionar el botén “Cargar”, el sistema le mostrara una barra de progreso, espere a
que el sistema realice las operaciones correspondientes.

Seleccione los archivos a ingresar:

CFDi(s) XMLs: I SR LETEE @l Ningtn arch...leccionado

PDF(s): I S ETET w1\l Ningtin arch___leccionado

4.5 Validacion de Complemento de pago.
Una vez realizada la carga, el sistema realizara dos validaciones:

- Validacion fiscal: Estructura, Fiscal, Montos y Vigencia
- Validacion comercial: Si el XML cuenta con adenda, procedera a
verificarla.

Al término de la validaciéon seleccionaremos el botdn de procesar para que lo guarde en
el reporting y Bucket.

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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5. Mi cuenta

Se tienen 2 opciones de configuracion, las cuales se detallan a continuacion:

5.1 Informacion

En esta seccion se daran de alta la informacion del usuario.

Nombre Info
Apellido Axosnet
Email info@axosnet. com

Pais
Direccion
Ciudad
Estado
Codigo Postal
Teléfono

Idioma Espafiol ¥

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.
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5.2 Usuarios

En esta opcion se podran buscar o dar de alta los proveedores (El RFC emisor de la Factura)

01116 3 i 3 e o 0 9 2 1 6 o A a

Texto de blsgueda por Nombre, Apellido o Correo Electrénico

Buscar

Nombre Apellido Email Estatus Administrador Eliminar Reinvitar Usuario

Invitar nuevo usuario

Email
Nombre

Apellido:

e

*Este manual es informativo sobre el proceso de ingreso de facturas, por lo tanto las vistas y secciones del Portal estan sujetas a cambio.



